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Znak sprawy: PZ-POR-A.213.2.16.2025 
Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

 
 
 

WZÓR UMOWY  
 

Zawarta …………………………….. pomiędzy* : 
Skarbem Państwa - Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy w Poznaniu  
z siedzibą w Poznaniu 60-324, ul. Marcelińska 90,  
reprezentowana przez: 
………………………………… 
Zwaną dalej Zamawiającym 
 
a 
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS) 
....................................... (nazwa Wykonawcy), z siedzibą w ........................przy ul………………………………; 
wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy …….................. pod numerem KRS ……………........, posiadający REGON…………….… i nadany NIP 
.........................., wysokość kapitału zakładowego: , wysokość kapitału wpłaconego: ……….., zwaną dalej 
„Wykonawcą”, reprezentowaną przez: ...................................... - ...................................................  
albo  
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności  
Gospodarczej) 
……………………….. (imię i nazwisko Wykonawcy), prowadzący działalność gospodarczą pod firmą 
…………………. z siedzibą w ……………… przy ul………………………….. , wpisanym do Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej REGON …………………………, 
NIP..............................................., zwanym dalej „Wykonawcą”,  
reprezentowanym przez:  
…………………………….. - ……………………… 
Zwanym dalej Wykonawcą, 
 
łącznie zwanymi dalej Stronami. 
 
w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej  
130 000 zł pn. „Roczna prenumerata prasy wraz z dostawą dla Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego 
Inspektoratu Pracy w Poznaniu oraz podległych oddziałów” – nr sprawy: PZ-POR-A.213.2.16.2025 o 
następującej treści: 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest całoroczna sukcesywna dostawa prasy codziennej, tygodników, 
czasopism fachowych i innych czasopism zwanych dalej „gazetami” a także dostęp do 
elektronicznego wydania wybranych tytułów.  

2. Szczegółowy wykaz przedmiotu umowy z podziałem na miejsca dostarczania zawarto w załączniku 
nr 1 do umowy.  

3. W celu wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia tytułów,  
o których mowa w pkt 2 własnym transportem do:  

1) siedziby Zamawiającego: 60-324 Poznań, ul. Marcelińska 90 (budynek PGK 1) – dostawa  
w każdy dzień roboczy Zamawiającego do godziny 7:30. Dostarczony przedmiot zamówienia 
ma być pozostawiony na parterze w recepcji w siedzibie Zamawiającego,  
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2) oddziału w Ostrowie Wielkopolskim: 63-400 Ostrów Wielkopolski, ul. Grabowska 29 – 
dostawa w każdy dzień roboczy Zamawiającego w godzinach od 7:30 do 10:00.  
Dostarczony przedmiot zamówienia ma być pozostawiony w sekretariacie – pokój nr 5.  

3) oddziału w Pile: 64-920 Piła, ul. Dzieci Polskich 26 – dostawa w każdy dzień roboczy 
Zamawiającego w godzinach od 7:30 do 10:00. Dostarczony przedmiot zamówienia ma być 
pozostawiony w portierni.  

4) oddziału w Lesznie: 64-100 Leszno, ul. Spółdzielcza 2H – dostawa w każdy dzień roboczy 
Zamawiającego w godzinach od 7:30 do 10:00. Dostarczony przedmiot zamówienia ma być 
pozostawiony w sekretariacie. 

5) oddziału w Koninie: 62-500 Konin, ul. Bankowa 14 - dostawa w każdy dzień roboczy 
Zamawiającego w godzinach od 7:30 do 10:00. Dostarczony przedmiot zamówienia ma być 
pozostawiony w sekretariacie.  

4. Dostawy będą realizowane w dni robocze. Ilekroć w umowie jest mowa o „dniach roboczych”, 
rozumie się przez to dni od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych wskazanych 
w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296).  

5. Poszczególne tytuły będą dostarczane niezwłocznie po ich ukazaniu się (wydaniu) z zastrzeżeniem, 
że:  

1) dzienniki mają być dostarczone do siedziby Zamawiającego i siedzib podległych oddziałów 
w dniu ukazania się ich na rynku,  

2) dzienniki ukazujące się w dzień wolny od pracy mają być dostarczone do siedziby 
Zamawiającego i siedzib podległych oddziałów pierwszego dnia roboczego po dniu wolnym 
od pracy,  

3) tygodniki mają być dostarczone do siedziby Zamawiającego i siedzib podległych oddziałów 
w terminie 4 dni kalendarzowych od dnia ukazania się ich na rynku (jeżeli czwarty dzień jest 
dniem wolnym od pracy – dostawa ma nastąpić w pierwszy dzień roboczy – po upływie tego 
terminu),  

4) pozostałe gazety mają być dostarczane do siedziby Zamawiającego i siedzib podległych 
oddziałów w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia ukazania się ich na rynku (jeżeli 
dziesiąty dzień jest dniem wolnym od pracy – dostawa ma nastąpić w pierwszy dzień 
roboczy – po upływie tego terminu).  

6. Wykonawca ma obowiązek dostarczać prasę w zafoliowanych pakietach, zgodnie z rozdzielnikiem 
(załącznik nr 1). Każdy dostarczony pakiet musi być opisany. Opis musi zawierać co najmniej nazwę 
odbiorcy pakietu, nazwy tytułów i ich liczbę. Pakiet musi być opisany w taki sposób, aby można 
było odczytać opis bez rozrywania folii.  

7. Prenumerata prasy drogą elektroniczną:  
1) Prenumerata prasy drogą elektroniczną polegać ma na codziennym udostępnieniu 

upoważnionym pracownikom Zamawiającego pobierania i odczytywania prasy w okresie od 
01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. oraz bezpłatnym/ wliczonym w cenę oferty dostępie do 
wszystkich prenumerowanych w wersji elektronicznej tytułów po wygaśnięciu umowy, 
przez pierwszy kwartał 2027 r. (archiwizacja), za pomocą przydzielonych przez Wykonawcę 
loginów i haseł.  

2) Wykonawca zapewni dostęp do ww. tytułów nie później niż od godziny 7:30 w dniu wydania 
gazety.  

3) Loginy i hasła Wykonawca przekaże Zamawiającemu najpóźniej do godziny 7:30 w dniu 
wydania danej gazety.  

4) W przypadku utraty hasła z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, Wykonawca 
zobowiązany jest udostępnić nowe hasło.  

5) Zaproponowana aplikacja umożliwiająca dostęp do elektronicznej wersji tytułów i ich 
odczyt musi być kompatybilna ze środowiskiem Windows.  

6) W razie wystąpienia awarii po stronie Wykonawcy, uniemożliwiającej dostęp do 
elektronicznej wersji tytułów, Wykonawca usunie je w ciągu 5 godzin w dzień roboczy, 
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natomiast w dni wolne od pracy w terminie do godz. 7:30 pierwszego dnia roboczego 
następującego po dniu wolnym, w którym wystąpiła awaria, przekazując Zamawiającemu 
informację o usunięciu tej awarii. Czas będzie liczony od daty dostarczenia Wykonawcy 
informacji o wystąpieniu awarii na wskazany w umowie adres poczty elektronicznej. 
Terminy, o których mowa powyżej, w technicznie uzasadnionych przypadkach, mogą zostać 
wydłużone za zgodą Zamawiającego.  

7) Awaria skutkująca niedostarczeniem zamówionych tytułów, tj. brakiem dostępu do 
elektronicznej wersji tytułów, będzie zgłaszana przez wyznaczonego pracownika 
Zamawiającego telefonicznie lub za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany 
przez Wykonawcę.  

 
§ 2 

Termin obowiązywania umowy 
Przedmiot umowy będzie realizowany w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. Za 
zakończenie realizacji przedmiotu umowy uważa się dostarczenie Zamawiającemu pełnego kompletu 
wszystkich zamówionych daną prenumeratą gazet, nawet jeżeli ukażą się one na rynku przed  
1 stycznia 2026 r., jak również tych, które w wyniku opóźnień wydawniczych faktycznie ukażą się po  
31 grudnia 2026 r.  
 

§ 3  
Reklamacje, osoby do kontaktu 

1. Wykonawca gwarantuje najwyższą jakość dostarczonej prasy zgodnie z warunkami określonymi  
w umowie.  

2. W przypadku uzasadnionego zakwestionowania przez Zamawiającego jakości dostarczonej prasy 
lub jej uszkodzenia, Wykonawca niezwłocznie wymieni dany egzemplarz na nowy.  

3. W przypadku niezgodności dostawy z przedmiotem umowy, Zamawiający uprawniony jest do 
telefonicznego lub elektronicznego złożenia reklamacji. Wykonawca dostarczy brakujące pozycje 
i/lub wymieni wadliwe gazety niezwłocznie, nie później niż w następnym dniu roboczym.  

4. Wykonawca oświadcza, że osobami, które będą współpracowały z Zamawiającym na etapie 
realizacji umowy będą:  

  •         ……………………………… nr tel. ……………………………, e-mail: ……...........................  
  •         ……………………………… nr tel. ……………………………, e-mail: ……........................... 
 

5. Osobami reprezentującymi Zamawiającego w kontaktach w zakresie realizacji umowy są: 
•  ……………………………… nr tel. ……………………………, e-mail: ……........................... 
•  ……………………………… nr tel. ……………………………, e-mail: ……........................... 
•  ……………………………… nr tel. ……………………………, e-mail: ……........................... 
 

6. Strony zobowiązują się do wzajemnego pisemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu  
i oświadczają, że ich aktualne adresy do korespondencji są następujące:  
1) Zamawiający: Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Poznaniu ul. 

Marcelińska 90, 60-324 Poznań.  
2) Wykonawca: ………………………………………………………………………….  

 
§ 4  

Wynagrodzenie Wykonawcy i zasady płatności 
1. Łączna wartość przedmiotu umowy wynosi ………………………… zł z podatkiem VAT (słownie: 

……………………………………………….). Formularz rzeczowo-cenowy stanowi załącznik nr 2 do umowy.  
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2. Wykonawca gwarantuje niezmienność cen przez cały okres obowiązywania umowy. W przypadku 
zmiany stawki VAT umowa ulegnie zmianie w zakresie stawki VAT, nie spowoduje to zmiany 
wysokości cen netto zawartych w załączonym do umowy formularzu rzeczowo-cenowym.  

3. Zamawiający za faktycznie dostarczoną prasę będzie uiszczał zapłatę miesięcznie z dołu – po 
upływie każdego miesiąca. Zapłatę za dostęp do prasy w wersji elektronicznej Zamawiający może 
uiścić z góry – jednorazowo za dany tytuł, za cały okres obowiązywania umowy.  

4. Wynagrodzenie za dostawę prasy będzie płatne na podstawie faktur VAT, w formie przelewu na 
rachunek bankowy Wykonawcy podany w danej fakturze, w terminie 21 dni od daty otrzymania 
przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.  

5. Wykonawca obowiązany będzie do co miesięcznego wystawiania faktur. Strony ustalają, że 
faktury będą wystawiane i doręczane na adres siedziby Zamawiającego tj. Państwowa Inspekcja 
Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Poznaniu ul. Marcelińska 90, 60-324 Poznań. Zamawiający 
dopuszcza możliwość przesyłania przez Wykonawcę drogą elektroniczną faktur wystawianych w 
formie elektronicznej (faktury elektroniczne) zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2025, poz. 775 z późn.zm.) w formie 
PDF w związku realizacją niniejszej Umowy, na adres mailowy Zamawiającego: 
kancelaria@poznan.pip.gov.pl  z adresu mailowego Wykonawcy: ………………………………  

6. Do każdej faktury Wykonawca zobowiązany będzie załączyć spis gazet (z podziałem na siedzibę 
Zamawiającego i podległe oddziały), dostarczonych w danym okresie rozliczeniowym wynoszącym 
1 miesiąc kalendarzowy, zawierający co najmniej: nazwę i adres Zamawiającego, nazwę gazety, 
liczbę dostarczonych egzemplarzy danej gazety, dla każdego tytułu cenę jednostkową oraz 
wartość netto lub brutto za dany tytuł ujęty w okresie rozliczeniowym. Zamawiający zamiast 
załączania przez Wykonawcę ww. spisu, dopuszcza możliwość wyszczególnienia w fakturze ww. 
informacji.  

7. Ustala się następujące zasady wystawiania i udostępniania faktur za pośrednictwem Krajowego 
Systemu e-Faktur (dalej: KSeF), które będą miały zastosowanie od dnia, w którym Wykonawca 
zostanie zobowiązany do wystawiania i udostępnienia Zamawiającemu faktur 
ustrukturyzowanych przy użyciu KSeF na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (dalej: ustawa o VAT). Od tego dnia postanowienia niniejszego 
paragrafu mają pierwszeństwo w przypadku rozbieżności z innymi postanowieniami umowy 

8. Wykonawca wystawi i udostępni Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba że 
zaistnieją przypadki, o których mowa w ustawie o VAT uniemożliwiające takie działanie lub 
uprawniające Wykonawcę do innego działania. W takim przypadku faktura zostanie wystawiona i 
udostępniona Zamawiającemu zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o VAT oraz zapisami 
niniejszej umowy. 

9. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez 
Wykonawcę do KSeF. 

10. W czasie awarii KSeF (art. 106nf ust. 2 ustawy o VATw brzmieniu zgodnym z 1.02.2026r.) faktura 
musi zostać udostępniona Zamawiającemu w formie elektronicznej, w formacie PDF, na adres e-
mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl. Za datę skutecznego doręczenia faktury w takim przypadku 
uznaje się datę wysłania wiadomości e-mail zawierającej fakturę oznaczoną kodem QR zgodnie z 
ustawą o VAT lub datę nadania fakturze numeru identyfikującego w KSeF – w zależności od tego, 
która z tych dat nastąpi wcześniej. Jeśli udostępnienie faktury w sposób wskazany powyżej nie jest 
możliwe, wówczas faktura powinna być udostępniona w formie papierowej na adres siedziby 
Zamawiającego. Za datę skutecznego doręczenia uznaje się dzień doręczenia przesyłki listowej 
zawierającej fakturę oznaczoną kodem QR zgodnie z ustawą o VAT. 

11. Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku, o którym mowa w ust. 4 należy do Wykonawcy i jest 
rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. 
- Prawo Bankowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 1646) prowadzony jest rachunek VAT.  

mailto:kancelaria@poznan.pip.gov.pl
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12. Zamawiający dopuszcza możliwość, że zapłata wynagrodzenia następować będzie  
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy  
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775).  

13. W przypadku braku możliwości zastosowania zapłaty w sposób określony w ust. 12,  
w szczególności zwrotu przez bank/SKOK kwoty objętej przelewem z zastosowanym 
„Komunikatem przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminową 
zapłatę do momentu zawiadomienia Zamawiającego o możliwości dokonania zapłaty  
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić 
Zamawiającego niezwłocznie o wystąpieniu możliwości wskazanej wyżej.  

14. W przypadku zwłoki w zapłacie należności za świadczone usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
odsetki ustawowe.  

15. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  
16. Przez okres trwania Umowy Zamawiający ma prawo do rezygnacji z poszczególnych tytułów 

prasowych określonych w załączniku do umowy, przy czym zmiany ilościowe dostarczanej prasy 
nie przekroczą więcej niż 10% zamawianych tytułów i w związku z tym Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość odpowiedniego obniżenia wynagrodzenia Wykonawcy. Wykonawcy nie 
przysługuje z tego tytułu prawo dochodzenia kar, odszkodowań lub innych należności.  

17. Zmiana lokalizacji siedziby Zamawiającego i/lub jego podległych oddziałów na inną, w granicach 
administracyjnych miejscowości wskazanych w §1 ust. 3 umowy nie spowoduje zmiany 
wynagrodzenia Wykonawcy.  

18. Zamawiający oświadcza, że nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.  
19. Wykonawca nie może bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przelewu 

wierzytelności z niniejszej umowy na osobę trzecią. 
 

§ 5  
Kary umowne, odstąpienie od umowy 

1. Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kar umownych w przypadku:  
1) rozwiązania umowy bez wypowiedzenia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  

w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy,  
2) odstąpienia od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca,  

w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy,  
3) zwłoki w dostawie któregokolwiek tytułu prasowego wymienionego w załączniku nr 1 do 

umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej  
w wysokości 20% wartości gazety niedostarczonej w terminie, za każdy rozpoczęty dzień 
zwłoki, jednak nie więcej niż 100% jednostkowej wartości brutto prasy niedostarczonej w 
terminie,  

4) braku dostępu w dni robocze, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, do elektronicznej 
wersji gazet przez okres dłuższy niż 24 h w wysokości 3% ceny jednostkowej brutto za roczny 
dostęp do danej gazety, za każdy kolejny rozpoczęty dzień kalendarzowy braku dostępu do 
wersji elektronicznej gazety, jednak nie więcej niż 20% ceny jednostkowej brutto za roczny 
dostęp do danej gazety, przy tym samym zdarzeniu  

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych należnych Zamawiającemu nie może przekroczyć 
30% łącznego wynagrodzenia z podatkiem VAT, wskazanego w § 4 ust. 1 umowy. 

3. Zamawiający uprawniony jest do potrącania kar umownych z jakiejkolwiek należności 
przysługującej Wykonawcy od Zamawiającego, w tym poprzez dokonanie zapłaty w kwocie 
odpowiednio niższej w stosunku do zobowiązania wynikającego z faktury VAT, na co Wykonawca 
wyraża zgodę albo poprzez wystawienie noty obciążeniowej. O naliczeniu kary umownej 
Wykonawca będzie informowany pisemnie lub e-mailowo, na adres wskazany w § 3 ust. 4 umowy 
- wskazując przyczyny jej naliczenia. W przypadku nie zakwestionowania pisemnie lub  



str. 6  

e-mailem, na adres kancelaria@poznan.pip.gov.pl przez Wykonawcę podstaw faktycznych do 
naliczenia kary umownej w terminie 3 dni roboczych od otrzymania ww. informacji, Zamawiający 
przyjmuje, że Wykonawca nie kwestionuje podstaw do naliczenia kary umownej i wyraża zgodę 
na potrącenia. W przypadku zakwestionowania przez Wykonawcę podstaw faktycznych do 
naliczenia kary umownej, Wykonawca zobowiązany jest wskazać przyczyny powyższego.   

4. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych będzie on 
uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego – 
odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywistej szkody.  

5. Umowa zawarta jest na czas określony 12 m-cy, z zastrzeżeniem możliwości wcześniejszego 
rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub nienależytego 
wykonania przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy. W takim przypadku, przed 
rozwiązaniem umowy Zamawiający wezwie Wykonawcę do usunięcia nieprawidłowości  
w wykonaniu umowy i przywrócenia stanu zgodnego z umową oraz obowiązującymi przepisami  
w terminie 7 dni od dostarczenia mu wezwania, a jeśli Wykonawca w wyznaczonym terminie nie 
usunie tych nieprawidłowości, wówczas Zamawiający będzie miał prawo rozwiązać umowę z winy 
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym na podstawie pisemnego oświadczenia.  

6. Zamawiający może wypowiedzieć umowę, w formie pisemnej, z zachowaniem 
jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego  
w szczególności w sytuacji nieprzyznania Zamawiającemu środków finansowych w budżecie na 
rok 2025 w wysokości umożliwiającej sfinansowanie zamówienia.  

7. Zamawiający, niezależnie od ustawowego prawa odstąpienia od Umowy, jest uprawniony do 
odstąpienia od umowy, w terminie 30 dni od dnia uzyskania przez niego wiedzy o okoliczności 
uzasadniającej odstąpienie, nie później niż do końca trwania umowy, w przypadku, gdy:  

1) zaistnieje istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży  
w interesie publicznym albo powodująca brak możliwości wykonania umowy, czego nie 
można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

2) Wykonawca nie przystąpił do realizacji przedmiotu umowy albo pozostaje w zwłoce  
z przygotowaniem realizacji przedmiotu umowy tak dalece, że wątpliwe jest dochowanie 
terminu realizacji zamówienia z należytą starannością albo w sytuacji rażącego naruszenia 
obowiązków umownych Wykonawcy, w szczególności 

• co najmniej 5-krotnego stwierdzenia przez Zamawiającego wykonania dostawy 
prasy w sposób nienależyty,  

• opóźnienia w wykonaniu dostawy prasy, przekraczającego 10 dni roboczych.  
3) jeżeli Wykonawca został postawiony w stan likwidacji lub zgłoszona zostanie upadłość 

Wykonawcy lub złożono wniosek o ogłoszenie upadłości Wykonawcy, 
8. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy należy złożyć drugiej stronie w formie pisemnej, pod 

rygorem nieważności. Oświadczenie o odstąpieniu musi zawierać uzasadnienie. Odstąpienie staje 
się skuteczne z chwilą doręczenia drugiej stronie. W przypadku przekazywania oświadczenia za 
pośrednictwem operatora pocztowego, przesyłkę awizowaną dwukrotnie uznaje się za 
doręczoną.  

9. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w części, Strony zobowiązują się do 
sporządzenia w terminie 7 dni od dnia odstąpienia od Umowy protokołu, który będzie stwierdzał 
stan realizacji przedmiotu Umowy do dnia odstąpienia od Umowy.  

10. W przypadku odstąpienia od Umowy Strony dokonają rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy w 
oparciu o odpowiednie stosowanie procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, terminów 
płatności.  

11. Po odstąpieniu od Umowy Zamawiający nie traci prawa do żądania należnych kar umownych i 
odszkodowań. 
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§ 6  
Zmiany umowy 

1. Strony przewidują możliwość dokonania istotnych zmian postanowień umowy w przypadku zmian 
w wyniku: 

1) zmiany w zakresie stawki podatku VAT, w przypadku zmian prawa powszechnie 
obowiązującego w tym zakresie, zmiany powszechnie obowiązujących przepisów mających 
wpływ na wysokość cen, w szczególności w zakresie ustawowej zmiany stawek podatkowych 
(VAT) w okresie obowiązywania umowy. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi 
zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym 
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do 
uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według stawki obowiązującej. 
Zmiana ta nie spowoduje zmian cen jednostkowych netto zawartych w formularzu rzeczowo-
cenowym, 

2) terminów realizacji umowy w przypadku zajścia okoliczności, które nie były znane  
w momencie wszczęcia postępowania i których nie można było przewidzieć w momencie 
wszczęcia postępowania lub wynikających z przedłużenia rozstrzygnięcia postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego poprzedzającego zawarcie umowy,  

3) zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia, takich jak zaprzestanie wydawania 
danej gazety albo gdy wydawca odmówi sprzedaży gazety Wykonawcy. W takim przypadku 
Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Zamawiającego o zaistniałych 
okolicznościach oraz udokumentować ich zaistnienie. Wartość umowy wówczas ulegnie 
odpowiedniemu zmniejszeniu, 

4) zmiany sposobu realizacji zamówienia w tym terminu płatności, w szczególności  
w przypadku: 
a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia, 
b) z przyczyn organizacyjnych ze strony Zamawiającego, w tym zmian w strukturze 

organizacyjnej, 
c)  z przyczyn wynikających ze specyfiki działalności Zamawiającego, 

5) zaistnienia siły wyższej (siła wyższa – zdarzenie lub połączenie zdarzeń obiektywnie 
niezależnych od Stron, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonanie części lub całości 
zobowiązań wynikających z umowy, których Strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły 
zapobiec ani ich przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą starannością 
ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowych, w szczególności 
powódź, pożar, trzęsienie ziemi i inne klęski żywiołowe, epidemie, pandemie), 

6) konieczności usunięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć lub sformułowań  
w niej użytych, których nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana treści umowy będzie 
umożliwiać usunięcie rozbieżności lub niejasności lub doprecyzowanie jej postanowień w celu 
jednoznacznej jej interpretacji. 

2. Zmiana lokalizacji siedziby Zamawiającego i/lub jego podległych oddziałów na inną, w granicach 
administracyjnych miejscowości wskazanych w § 1 ust. 3  umowy nie spowoduje zmiany 
wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku wystąpienia sytuacji o której mowa w zdaniu 
pierwszym zapisy umowy zostaną stosownie zmienione. 

 
§ 7 

Klauzula poufności 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności wszelkich informacji dotyczących 

Zamawiającego oraz wszelkich innych informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem Umowy 
lub przy okazji wykonywania Umowy w szczególności, co do treści dokumentów udostępnianych 
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dla wykonania Umowy oraz konsultacji prowadzonych z Zamawiającym z wyjątkiem danych i 
informacji, które zgodnie z obowiązującym prawem mogą być ujawnione lub gdy ujawnienia ww. 
danych zażąda uprawniony organ w przewidzianej prawem formie i treści, jednakże tylko w 
niezbędnym zakresie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których wykonuje 
Umowę i które będą miały dostęp do informacji wskazanych w ust. 1, o wynikających z Umowy 
obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego zobowiązania i 
egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. Za ewentualne 
naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialność, jak za 
własne działania.  

3. Ustanowione Umową zasady zachowania poufności informacji, jak również przewidziane w 
Umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności informacji, obowiązują 
zarówno podczas wykonania Umowy, jak i 5 lat po jej wygaśnięciu. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1.000,00 zł za każdy przypadek 
naruszenia zasad zachowania poufności informacji. Zastrzeżenie wyżej wymienionej kary 
umownej nie wyklucza dochodzenia odszkodowania przenoszącego jej wysokość na zasadach 
ogólnych. 

 
§ 8 

Przetwarzanie danych osobowych 
1. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony w związku  

z zawarciem i realizacją Umowy będą przetwarzane w taki sposób i w takim zakresie, w jakim jest 
to niezbędne do jej realizacji, z zachowaniem zasad określonych w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016 r., str. 1), zwanym dalej „RODO”. 

2. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem niniejszej umowy wypełnił obowiązki informacyjne 
przewidziane w art. 13 lub art. 14 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO) oraz  
w zakresie określonym w pkt 13 zapytania ofertowego wobec każdej osoby fizycznej, od której 
dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał w celu wpisania jej do treści 
umowy jako dane osoby reprezentującej Wykonawcę lub działającej w jego imieniu przy 
realizowaniu umowy. Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do 
działania przy wykonywaniu niniejszej umowy osób innych niż wymienione w jej treści, najpóźniej 
wraz z przekazaniem Zamawiającemu danych osobowych tych osób, zrealizować obowiązki 
informacyjne w trybie art. 13 lub art. 14 RODO oraz określone w zapytaniu ofertowym.  

 
 § 9  

Postanowienia końcowe 
1. Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności  

z wyjątkiem zmian osób o których mowa w § 3 ust. 4 i 5 umowy, które odbywać się będą poprzez 
pisemne zgłoszenie. 

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego pisemnego informowania o wszelkich zmianach danych, 
które mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur, ich księgowanie (takich jak nazwa firmy, adres, 
numer konta itp.) lub zaistnienia jakichkolwiek innych okoliczności uniemożliwiających bieżący 
kontakt z Wykonawcą. Każda ze Stron przyjmie na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne 
skutki wynikłe z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnych danych.  

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego.  
4. Wszystkie spory wynikłe na tle wykonywania niniejszej umowy strony deklarują rozwiązywać  

w drodze negocjacji.  
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5. Z ostrożności strony ustalają, że w razie braku rozwiązania sporu w drodze negocjacji, zostanie on 
rozstrzygnięty przez Sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

6. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego  
i jeden dla Wykonawcy / Umowa została zawarta w formie elektronicznej, w dniu podpisania przez 
ostatnią ze stron.1 

 
 
 
 
 ……………………………………………….          ………………………………………….  
 Zamawiający                Wykonawca 
 
 
Załączniki:  
1. Wykaz przedmiotu zamówienia oraz podział ze względu na miejsce dostawy  
2. Formularz rzeczowo-cenowy  

 
1 Niepotrzebne skreślić. 


